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Mustermann e. V.
Musterstr. 123
01234 Musterstadt
[bookmark: _Hlk517767611]									Musterstadt, xx.xx.xxxx

Erstattung verauslagter Kosten

Sehr geehrte Damen und Herren,
ich erlaube mir, die von mir privat verauslagten Kosten, in Höhe von …… EUR
in Rechnung zu stellen. 
Alle Details entnehmen Sie bitte den beigefügten Originalbelegen.
Bitte überweisen Sie den Betrag bis zum xx.xx.xxxx auf nachfolgendes Konto.

	Empfänger:	
	

	IBAN:		
	

	BIC:		
	




Mit freundlichen Grüßen


