Landeshauptstadt Dresden
Amt flr Stadtgrin und Abfallwirtschaft

Dresden.

Fur technische Fragen:

E-Mail: fragen.foemiportal@dresden.de
Telefon: 0351 4887047

Stand vom 19.12.2024

Fordermittelportal der Landeshauptstadt Dresden:
FFRL Friedhofe, Historische Graber

Handreichung: Anlegen eines Antragstellerkontos

Einleitung

Sie sind zustadndig fiir die Forderantrage gemaR den FFRL Friedhofe und Historische Graber und missen diese Antrage nun
Ubers Fordermittelportal stellen?
Wir empfehlen die Antragstellung mit Hilfe eines Antragstellerkontos. Hier gibt es zwei Moglichkeiten:

B Es gibt das Konto bereits, weil es bspw. durch eine Kollegin / einen Kollegen angelegt wurde. Dann kann diese Person
Sie zu dem Antragstellerkonto hinzufligen. Daflir benétigt die Person einen Zuordnungscode, den Sie erstellen kénnen,
nachdem Sie am Fordermittelportal als Nutzer*in registriert sind.

B Esgibt das Konto noch nicht. Sie wollen es nun anlegen.

In beiden Féllen sind die ersten Schritte gleich:

Portal aufrufen und Registrierung als Nutzer*in durchfiihren

Offnen Sie das Férdermittelportal Giber den Link http://www.dresden.de/foerdermittelportal.



mailto:fragen.foemiportal@dresden.de
http://www.dresden.de/foerdermittelportal

Fordermittelportal der Landes-
hauptstadt Dresden

Herzlich Willkommen auf dem Férdermittelpertal der Landeshauptstadt Dresden (LHD). Hier haben Sie
die Moglichkeit auf Grundlage verschiedener Fachforderrichtlinien (FFRL) der LHD Ihren Antrag auf Zu-
wendungen online zu stellen.

Furinhaltliche Fragen zur Antragstellung wenden Sie sich bitte an das jeweils zustandige Fachamt.

Aktuell enthaltene Fachforderrichtlinien

Foérdermittelportal

Weiter mit E-Mail-Login

In diesem Bereich des Férdermittelportals mit Login kénnen Sie als registrierte*r Nutzer*in lhren Antrag auf Zuwendungen bei der Landeshauptstadt Dresden
stellen. Dabei stehen Ihnen in diesem Bereich Funktionen zum Zwischenspeichern von Antragen und Einsehen von eingereichten Antrgen zur Verfigung.
Aktuell kdnnen in diesem Bereich nur Erstantrage erstallt und eingereicht werden.

Login mit E-Mail

Weiter ohne Login

In diesem Bereich des Fordermittelportals ohne Login kannen Sie [hren Antrag auf Zuwendungen bei der Landeshauptstadt Dresden stellen ohne sich im
Fardermittelportal zu registrieren, Ein Zwischenspeichern von Antragen und Einsehen von eingereichten Antragen ist jedoch nicht maglich.

Fiir das Einreichen von Aktualisierungen von Kosten- und Finanzierungsplinen (mit Authentifizierungscode) und Anderungsantrigen nutzen Sie
bitte diesen Bereich des Férdermittelportals.

Zur Antragstellung

Es erscheint die Startseite des Fordermittelportales.

Bitte wahlen Sie die Option ,,Login mit E-Mail“.

B Wenn Sie diese Option zum ersten Mal wahlen, erhalten Sie danach die Moglichkeit, ein
Antragstellerkonto anzulegen.

B Wenn Sie bereits ein Antragstellerkonto angelegt haben, finden Sie die nachsten Schritte in
der Handreichung , Férdermittelportal_Antragstellung”.

Vorteile eines Antragstellerkontos:

B Das Speichern und spatere Wiederaufrufen bzw. Fortsetzen des Antrages ist moglich.

B Antrage, die Sie mit Login eingereicht haben, kénnen wieder aufgerufen werden.

B Es konnen mehrere Personen an einem Antrag arbeiten.

B Antrage konnen als Grundlage fiir neue Antrage kopiert werden, so dass der Erstellungs-
aufwand fur dhnliche Antrage reduziert wird.

Fiir evangelisch-lutherische Friedhofstrager:
Bitte legen Sie in jedem Fall ein Antragstellerkonto an. Sie benétigen es, um dem Regionalkir-
chenamt vor Absenden eines Antrags einen Entwurf zur Priifung und Stellungnahme ibermit-

teln zu kénnen.




Wenn Sie auf ,Login mit E-Mail” geklickt haben, kommen Sie zur Anmeldeseite:

8 [ B Foremiteosl derlodesna. x |+ Tipp: Setzen Sie sich diese Seite als Lesezeichen im Browser, so dass Sie das Portal bei erneutem Auf-
C m & https;//apps.dresden.de/ards/f7p=111:3998:609457903 ATy suchen schneller erreichen.
Fordermittelportal Die Seite hat die Adresse: https://apps.dresden.de/ords/f?p=111:9998

Login mit E-Mail Wenn Sie noch kein Antragsteller-Konto haben, wihlen Sie den Button

. ) . . “
Bitte loggen Sie sich mit Ihrer Kennung ein. V.or der er.sten Anmeldung registrieren Sie sich "Zur Reg|str|erung .
bitte fiir die Nutzung des Férdermittelportals

8, E-Mail-Adresse

Zur Registrierung
@ Passwort _/ Tipp: Die vorliegende Handreichung ist fur die Friedhofstrager gedacht. Ein aktuelles ,,Handbuch fur
7] Fordermittelportal-Handbuch offnen

Login | Passwort vergessen?

alle” steht Ihnen online immer zur Verfligung. Sie finden es hier (siehe links) und nach Anmeldung auch

im Portal, dort in der Titelleiste.

Nun kdénnen Sie die Registrierung beginnen:

S Setzen Sie das Hakchen [1] und geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein [2].
euregistrierung
Ihre im Antrag enthaltenen personent 1 Daten sind im il 1 Fachamt der Landeshauptstadt Dresden fr die Bearbeitung erforderlich und werden nur fir diesen Zweck verarbeitet. Welches ; ) ) ) . ) 5 ) . i
Fachamt Ihren Antrag bearbeitet hangt von der Fachforderrichtlinie ab, auf die Sie Ihren Antrag stellen. E-Mail-Adresse: Bitte setzen Sie die E-Mail-Adresse ein, mit der Sie kunft|g das
Folgende personenbezogene Daten werden verarbeitet: Personalien (z. B. Namen, Anschriften, Kontaktdaten, Bankdaten), Informationen tber Ausbildung und Beruf, Daten zur finanziellen Situation Portal nutzen Werden zum Beispiel.“
sowie andere mit den genannten Kategorien vergleichbare Daten. ’
Ohne diese Angaben und Ihre Einwilligung zur Verarbeitung dieser Daten, ist eine Bearbeitung des Antrages nicht méglich. | eine persﬁn“che dienSt|iChe Ad resse Wie:
Weitere Informationen zum Datenschutz finden Sie im Hinweisblatt zu den Informationspflichten zum Férdermittelportal a'muste,frau@muste,friedhoﬁ de
Ich bin mit der Verarbeitung meiner p Daten zur 5 des Antrags B oder eine Funktionsadresse wie:
S a friedhofsverwaltung@musterfriedhof.de

Bitte geben s im Textfeld inre E-Mal-Adresse ein, mit der sis sich registrieren machten,

MNach Ihrer erfolgreichen Registrierung erhalten Sie auf die angegebene E-Mail-Adresse sine Bestdtigungs-E-Mail mit einem Link zum AbschlieBen Ihrer Registrierung mit der Viergabe eines von lhnen
gewshlten Passworts, Bitte priifen Sie |hr E-Mail-Postfach auf diese Bestatigungs-E-Mail - auch den Spamardner.

Wahlen Sie dann ,,Registrieren” [3].

Zuriick ~—— Registrieren

Férdermittelportal Es wird wieder die Anmeldeseite geladen und eine Bestatigung eingeblendet.

Vielen Dank fiir lhre
Registrierung. Wir teilen lhnen

Login mit E-Mail Ihre Zugangsdaten in Kiirze per E- Warten Sie nun auf die darin genannte E-Mail. Das kann mehrere Minuten dau-
Mail mit.

Bitte loggen Sie sich mit lhrer Kennung ein. Vor der ersten Anmeldung registrieren Sie sich
bitte fur die Nutzung des Fordermittelportals.

ern.

9 E-Mail-Adresse
Zur Registrierung
Q) Passwort

7] Ferdermittelportal-Handbuch sfinen
Login | Passwaort vergessen?



https://apps.dresden.de/ords/f?p=111:9998

Sie haben die E-Mail mit den Zugangsdaten an die angegebene E-Mail-Adresse erhalten?

Viclen Dank fir Thr Enteresse an unserem Fordermitelportal. Dann klicken Sie in der E-Mail bitte auf den blauen Link.

Mit Hilfe des Links, den wir [hnen in dieser E-Mail tbermitteln. kénnen Sie Thr Passwort fitr den Zugriff auf das Férdermittelportal festlegen und anschliefend Ihre eigenen Daten als
Antragsteller®in und Thre Antrage einpflegen bzw. aktualisieren.

Thr Zugang zum Fordermittelportal:

2. Geben Sie Thr gewiinschtes Passwort em.
3. Klicken Sie auf die Schaltflache "Passwort speichern”.

Sie haben nun Zugriff auf die Online- Anmeldeplattform und kénnen Thre Grunddaten einpflegen.
Bei Riickfragen oder Problemen wenden Sie sich bitte an:

fragen foemiportal(@dresden de

Freundliche GriiBe!

Thr Fordermittelportal- Team
Landeshauptstadt Dresden

Es 6ffnet sich im Browser folgende Ansicht des Férdermittelportals:

Firlle Nun missen Sie ein Passwort eingeben. Es benétigt mindestens 10 Zeichen, darunter sowohl Ziffern, GroR3-
Srdermittelportal
und Kleinbuchstaben als auch Sonderzeichen

Passwort vergeben

Bitte geben Sie hier das gewlnschte Passwort ein. Das Passwort muss mindestens eine Linge von 10 Zeichen besitzen und aus Ziffern, GroB- und speichern S|e das PaSSWOrt.
Kleinbuchstaben, sowie Sonderzeichen bestehen.

Passwort

Passwort bestatigen

Passwort speichern




Automatisch wird der Anmeldedialog eingeblendet:

Férdermittelportal

Ihr Passwort wurde erfolgreich

o gespeichert. Sie kénnen sich nun

Login mit E-Mail im Férdermittelportal einloggen.
Bitte loggen Sie sich mit hrer Vor der ersten Anmeldung
Kennung ein. registrieren Sie sich bitte fur die

Nutzung des Fordermittelportals.
R E-Mail-Adresse

& Passwort

Zur Registrierung

{F] Férdermittelportal-Handbuch 6ff
Login | Passwort vergessen?

Mit freundlicher Unterstiitzung des Eigenbetriebs IT-Dienstleistungen

Sie sind nun als Nutzer*in des Férdermittelportals registriert.
Loggen Sie sich erstmalig ein.

Neues Antragstellerkonto oder Zuordnung zu einem bereits bestehenden Konto?

Der nachste Schritt enthalt eine wichtige Entscheidung:

8 »

Férdermittelportal 7] Handbuch R, digitalisi @ de | [ Abmed

~ Antragsteller*in

Die Funktion "Neue/n Antragsteller*in anlegen” dient dazu, eine/n neue/n A in im F&

Dies
trifft zum Beispiel auch zu, wenn Sie bereits einen Antrag liber das Férdermittelportal im Bereich ohne Login eingereicht haben.

tal

Die Funktion "Bestehende/n Antragsteller®in zuordnen” dient dazu, einem bereits durch einen anderen Nutzer im
Fordermittelportal angelegten Antragsteller weitere Nutzer zuordnen zu kénnen. Dies ist z.B. relevant wenn mehrere Personen fiir
einen Verein oder ein Unternehmen an der Antragstellung beteiligt sind. Wenn dies bei lhnen zutrifft, dann nutzen Sie bitte diese
Funktion und senden Sie |hren Zuordnungscode bitte an den Nutzer, der lhren

g: bereits im Férdermittelportal

angelegt hat.
Neue/n in anlegen in

a

Release 1.0

Entweder gibt es noch kein Antragstellerkonto fur Ihre Friedhofsverwaltung - Sie wollen es jetzt anlegen.
Dann wihlen Sie ,Neue/n Antragsteller*in anlegen” [1].
Weiter siehe = Variante ,neues Antragstellerkonto”.

Oder gibt es bereits ein Antragstellerkonto, bei dem Sie als Nutzer*in mitarbeiten wollen? Dann wahlen Sie
den Button , Bestehende/n Antragsteller*in zuordnen” [2]
Weiter siehe = Variante ,,Zuordnungscode”.



Variante ,neues Antragstellerkonto”

Sie haben im Schritt zuvor die Option ,Neue/n Antragsteller*in anlegen” gewihlt.

Férdermittelportal & R digitalisi de | [ Abmelden

Nun beginnen Sie mit der Eingabe der sogenannten ,Stammdaten”.
v Antragsteller*in

Hinweis:

Die Funktion "Neue/n Antragsteller*in anlegen” dient dazu, eine/n neue/n Antragsteller*in im Férdermittelportal anzulegen. Dies

trifft zum Beispiel auch zu, wenn Sie bereits einen Antrag liber das Fordermittelportal im Bereich ohne Login eingereicht haben.

Die Stammdaten werden dauerhaft hinterlegt. Sie konnen Sie auch spater andern oder ergédnzen. Vorteil:

Die ion "B fn A in dnen” dient dazu, einem bereits durch einen anderen Nutzer im . . . "

Faradl ) | Personen fiir Entsprechende Felder in den Antrégen kdnnen vorbelegt oder aus den Stammdaten ausgewahlt werden.
) Antragsteller*in anlegen . N

einen ) lie bitte diese

Funltil yortal

angele *Sie Natirliche Person * lhre Rechtsform - Bitte wahlen Sie Ihre Rechtsform

Zuerst missen Sie entscheiden, wen Sie reprasentieren: Bitte wahlen Sie ,Juristische Person” aus [1].

sind/reprasentieren

Juristische P
E i uristische amn

Die Ansicht wechselt nun automatisch...

» Wahlen Sie folgende Einstellungen:
Antragsteller*in anlegen X
B lhre Rechtsform [2]: Korperschaft des 6ffentlichen Rechts (Kd6R)
* Sie Natirliche Person a * lhre Rechtsform Karperschaft des offentlichen Rech
AR icische Person f B Name [3]: Bitte geben Sie den Namen des Friedhofstragers an, also des Zuwendungsempfangers. In der Regel ist dies die
B * Name  Kirchgemeinde / Kirchspiel "Muster” Kerhgemelnde bZW. das KerhSpleI'
T e e et echen Ferson den Hamen e Vereys [ves Untemenmens etc and m sl B Namenszusatz [4]: Bitte geben Sie hier den Namen der Friedhofsverwaltung ein, soweit diese eigenstandig tatig ist und eine
n Nemenszusatz  Friedhofsvenveltung Musterfiedhof eigene Postadresse hat. Dies ist zwar kein Pflichtfeld, erméglichst es Ihnen aber, ein eigenes Antragstellerkonto fir die Fried-
*Swaie  Friedhofsstrae * Hausnummer |1 hofsverwaltung einzurichten.
B *PLZ 01234 * Ort  Dresden
E . Fir evangelisch-lutherische Friedhofstrager mit mehreren Friedhofsverwaltungen:
¥ E-Mail-Adresse  friedhofsverwal tung@musterfriedhof.de * Telefon 03514887047
S Bitte nicht vergessen, beim Namenszusatz die Friedhofsverwaltung einzutragen.
() Abbrechen eichern
e speh B StraBe, Hausnummer, PLZ und Ort [5]: Bitte geben Sie die Adresse an, an welche der Bescheid gehen soll: an Kirchgemeinde /
Kirchspiel oder —in den meisten Fallen —an die Friedhofsverwaltung.
B E-Mail-Adresse, Telefon [6]: Haben Sie eine Friedhofsverwaltung unter ,Namenszusatz“ angegeben, dann setzen Sie hier
Wichtig: bitte die E-Mail-Adresse und Telefonnummer der Friedhofsverwaltung ein. Sind Sie allein fiir die Antragstellung verantwort-
Die Adresse [5] wird fiir die Adressierung und Zustellung des lich, kdnnen dies auch lhre namentlichen dienstlichen Kontaktdaten sein. Fiir die E-Mail-Adresse kommen folgende Moglich-
Bescheids genutzt. keiten in Frage (analog fir die Telefonnummer):
. . . . ersonliche dienstliche Adresse: a.musterfrau@musterfriedhof.de
Die E-Mail-Adresse [6] wird genutzt, um Ihnen das ausgefiillte P frau@ rf f
oder eine Funktionsadresse: friedhofsverwaltung@musterfriedhof.de
Antragsformular zum Speichern / Drucken zu Gbermitteln. ) . . L . .
B Registernummer [7]: Bitte freilassen — flr Kirchgemeinden nicht relevant.

Zuletzt bitte speichern. Lesen Sie nun weiter unter = Stammdatenverwaltung.



Variante ,Zuordnungscode”

Sie hatten auf den Butten , Bestehende/n Antragsteller*in zuordnen” geklickt [1]?

= Férdermittelportal [ Handouch R digitalisierung7@dresdende | [5» Abmelden
* Antragsteller*in \
Die Funktion "Neue/n Antragsteller*in anlegen” dient dazu, eine/n neue/n g inim F& i tal Dies

trifft zum Beispiel auch zu, wenn Sie bereits einen Antrag iiber das Frdermittelportal im Bereich ohne Login eingereicht haben.

Die Funktion "B h de/n A in d " dient dazu, einem bereits durch einen anderen Nutzer im

Fd i tal ar weitere Nutzer zuordnen zu kénnen. Dies ist z.B. relevant wenn mehrere Personen fiir
einen Verein oder ein Unternehmen an der Antragstellung beteiligt sind. Wenn dies bei lhnen zutrifft, dann nutzen Sie bitte diese
Funktion und senden Sie |hren Zuor<~-~qscode bitte an den Nutzer, der lhren Antragsteller bereits im Férdermittelportal

angelegt hat.

| )i
Neue/n Antragsteller*in anlegen = Bestehende/n Antragstellerin zuordnen

Tipp: Bitte lesen Sie dazu auch im allgemeinen Handbuch - An-

hang 1: Anleitung zur Zuordnung eines Nutzerkontos zum/zur

Dann erhalten Sie einen Code:

Férdermittelportal f# A digitali de | [ Abmelden

v Antragstellerin

Die Funktion "Neue/n Antragsteller®in anlegen” dient dazu, eine/n neue/n in im F& i tal Dies

LHffL Ztomn Raiemial nuch wis snnn Cin harite ainan Antrae Shae dae Eindammitbalnartal in Bavaich ahne |asin aineasaicht haben.

Die Fui Antragsteller*in zuordnen x
Forder + Personen fiir
einen) Firdie Zuordnung Ihres Nutzerkontos zu einer/m bestehenden Antragsteller®in im Fordermittelportal lie bitte diese

Funktii Ubermitteln Sie bitte folgenden Zuordnungscode an den Administrator des/r Gibergeordneten Antragstellers/in.  jgrgal

angele V73BDLVYKWDGBQ7RS6EK5

=

Code an E-Mail DIGITALISIERUNG67 @DRESDEN.DE senden a (&) schlieBen

Antragsteller*in, welches Sie hier (oder auch schon beim Regist-

rieren) aufrufen konnen.

Die Funktion zum Versenden des Codes [2] nutzt die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse. Der Code
kommt in lhrem Mail-Postfach an. Sie kbnnen ihn dann weitersenden an die Person, welche das Antragstel-
lerkonto verwaltet und Sie dort mit Hilfe des Codes als Nutzer*in zuordnen kann.

Sie konnen den Code aber auch markieren, direkt aus dem Fenster kopieren und an die Person versenden,
welche die Zuordnung vornimmt.



Irrtum? Sie wollten gar keinen Zuordnungscode erzeugen?

Die ion "Neue/n g: in anlegen” dient dazu, eine/n neue/n l i tal Dies
D izl L SR e A, filams Ams 3 2 1imn Rinmnisk mbusn L nmise nis zicht haben.
Antragsteller*in zuordnen X
Personen fiir
Fur die Zuordnung lhres Nutzerkontos zu einer/m bestehenden Antragsteller®in im Fardermittelportal lie bitte diese
ibermitteln Sie bitte folgenden Zuardnungscode an den Administrator des/r Gbergeordneten Antragstellersfin.  jortal
V73BDLVYKWDGBQ7RSEKS
Code an E-Mail DIGITAL DE senden SchlieBen B

Es erscheint folgende Ansicht:

Férdermittelportal ] Handbuch R digitalisierungé7@dresdende | [ Abmelden

v Antragsteller*in

F o

Sie haben die g lhres zu einem b hend il Der Zi dafiir lautet:
V73EDLVYKWDGBQ7RS6KS.
Fiir die Zuordnung Ihres 2 ginem a: im Fardermittelportal Gbermittein Sie bitte diesen Zuordnungscode an den Administrator des

Antragsteliers.

Die Funktion "Bestehende/n Antragsteller<in zuordnen” dient dazu, &inem bereits durch einen anderen Nutzer im Fordermitteiportal angelegten Antragstelier weitere Nutzer
zuordnen zu kérnen. Dies ist 2.8, relevant wenn mehrere Personen flir einen Verein eder ein Unternehmen an der Antragstellung beteiligt snd. Wenn dies bei Innen zutrifft,
@ann nutzen Sie bitte diese Furktion und senden Sie Ihren Zuordnungscode bitte an den Nutzer, der |nren Antragsteller bereits im Fordermittelportal angelegt hat. Wenn dies
bei Innen nicht zutrifft, l6schen Sie bitte den Zuordnungscode und legen Ihren Antragsteller neu an.

Q -w-:g--| T Zuordnungscode léschen

Releass 10 ~

Dann schlieRen Sie das Fenster [3].

Wabhlen Sie hier ,,Zuordnungscode I6schen” [4].

Sie gelangen dann zur Ansicht, in der Sie sich fiir das Anlegen eines Antragstellerkontos entscheiden kon-
nen (siehe - Variante ,,neues Antragstellerkonto®).



Stammdatenverwaltung

Den ,Pflichtteil” beim Anlegen eines Antragstellerkontos — die Angaben zum antragstellenden Friedhofstrager — ist geschafft. Aber es lohnt, bestimmte Anga-
ben von Anfang an in den Stammdaten zu hinterlegen. Bitte lesen Sie weiter.

. Férdermittelportal

~ Antragsteller*in
.Q. Antragsteller”i

* Sie sind/reprasentieren
cine:

Datenschutzhinweise

e Antragsteller erfolgreich

gespeichert

Natiirliche Person * Ihre Rechtsform | Kérperschaft des offentlichen Rechts (KdR) v

Juristische Person

* Name  Kirchgemeinde / Kirchspiel "Muster”
Sitte geben Sie nier im Falle einer juristiscnen Person den Namen Inres Vereing, Inres Untermehmens, etc. und im Falie einer naturiichen Person Inren Nachramen
an.
Namenszusatz  Friedhofsverwaltung Musterfriedhof
* StraBe  Friedhofsstralle * Hausnummer 1
¥PLZ 01234 *Ort  Dresden
* E-Mail-Ad: @dresden.d

Registernummer

v Ansprechpersonen

* Telefon 03514887047

Anderungen speichern

Bei juristischen Personen tragen Sie hier bitte mindestens eine vertretungsberechtigte Persan fir Ihren Verein, Ihr Unternehmen, etc. ein.

Die lhnen vorliegende Ansicht ist die ,Standardansicht” fiir die Stammdatenver-
waltung. Sie kdnnen Sie sofort oder bei einer spateren erneuten Anmeldung be-
arbeiten. Sie konnen Sie jeweils im Register ,, Antragsteller*in“ [1] aufrufen.

Von jetzt an kdnnen Sie auch Antrage im Portal erstellen. Diese finden Sie im
Register ,Antrage” [2].

Zundchst sollten Sie aber noch die Stammdaten vervollstandigen. Es folgen beim
Herunterscrollen weitere Abschnitte in der Stammdatenverwaltung

B Ansprechperson(en)

B Bankverbindung(en)

B Unterlagen

B Zugeordnete Nutzer



Ansprechperson(en)

v Ansprechpersonen

Bei juristischen Personen tragen Sie hier bitte mindestens eine verts B rerechtigte P a 1 lhren Verein, Ihr Unternehmen, etc. ein.

R

~ ~ ~ ~
E-Mail-Adresse Vertretun...  Anrede Titel StraBe

o

0 Zeilen t6schen

Name Vorname Funktion Telefon

~ ~ ~ ~
Friedhofsverwalterin 03511234567 m.musterfrau@musterfriedhof.de la Frau
7 n 7
Nein Herr

<
Musterfrau ~ Margarete

~ ~ ~
~ Mustermann  Friedrich Mitarbeiter Friedhofsve... fmustermann@musterfriedhof.de

1 Zailen ausgewahit

Hinweis zu registrierten Nutzern fiir das Konto:
In der Tabelle zu den Ansprechpersonen ist es nicht erforderlich, weitere registrierte Nutzer des Antragsteller-
kontos aufzufiihren. Diese Personen werden unter ,Zugeordnete Nutzer” verwaltet. Sind die weiteren re-

gistrierten Nutzer aber gleichzeitig auch Ansprechpersonen, tragen Sie diese ebenfalls hier ein.

Hinweis zur Bedienung der Tabellen im Fordermittelportal:
Um eine neue Zeile in einer Liste — hier ,,Ansprechperson” hinzuzufigen, kli-

cken Sie immer auf den Button lber der Tabelle:

-

E-Mail-Adresse  Vertretungsb... Anrede

Nein

Musterfrau Margarete Leiterin Friedh. slechner@dre. Ja

Lechner Sabine Testerin 0351 4887047 slechner@dre..  Nein

Pflichtfelder: Jedes Feld mit einer ,roten Ecke” muss ausgefillt werden. Wenn

Sie eines dieser Felder vergessen, wird dies gekennzeichnet:

Funktion Telefon E-Mail-Adresse Ve

ol

slechner@dre...

Vorname

o o

Margarete

Musterfrau Leiterin Friedh... -

10

[8 Zuriicksetzen

Hausnum... PLZ Ort

Gesamt 2

Sie sehen: Obwohl Sie das Antragstellerkonto angelegt haben, sind Sie
noch nicht als Ansprechperson eingetragen. Das ist sicher in den meis-
ten Féllen sinnvoll, aber nicht verpflichtend. Hier ist der fachliche und
rechtliche Kontext gemeint.

Bitte tragen Sie daher mindestens folgende Person(en) ein, indem Sie
auf ,,Ansprechperson hinzufigen” klicken [3]:

B Unterschriftsberechtigte Person: In diesem Fall sind das die Person
oder Personen, die den Antrag unterschreiben. Hier bitte bei ,ver-
tretungsberechtigt” eingeben: ,ja“ [4].

B Personen, die als Ansprechpartner fiir Riickfragen des Amts flr
Stadtgrin und Abfallwirtschaft bekannt sein sollen — dies konnen
mehrere sein: Sie kdnnen Sie kinftig jedem Antrag passend zuord-
nen.

Bitte das Speichern [5] nicht vergessen.

Tipp: Zu den Ansprechpersonen missen keine Adressen (StralRe, Haus-
nummer, PLZ, Ort) angegeben werden. Es ist dann nitzlich, wenn
Schriftverkehr zu erwarten ist, der direkt an die Ansprechpersonen ge-
richtet ist.



Bankverbindungen

¥ Bankverbindungen

Kontoinhaber

Musterfriedhof

Los Bearbeiten | Speichern

IBAN

GB33BUKB20201555553555

+ Bankverbindung hinzufigen = [ Zeilen I5schen

BIC Kreditinstitut
BYLADEM1001 DEUTSCHE KREDITBANK BERLIN

Gesamt 1

Unterlagen

~ Unterlagen

Hier kénnen Sie die Dokumente ablegen, die oft relevant fiir eine Antragstellung sind, wie z. B. Vereinssatzung, Auszug aus dem Handelsregister oder dem
Vereinsregister, Nachweis der Vertretungsberechtigung, individueller Nachweis einer gewerblichen oder freiberuflichen Tatigkeit oder Nachweis tber
.steuerrechtliche Behandlung”.

Die Eingabe einer Bankverbindung (mit Klick auf ,,Bankverbindung hinzufiigen” [6]) ist dann sinn-
voll, wenn Sie bereits bei der Antragstellung eine Bankverbindung angeben miissen. Fiir manche

Antrage — bspw. nach der FFRL Historische Grédber — ist diese Angabe schon im Antrag Pflicht.

Bitte geben Sie unbedingt auch BIC und Kreditinstitut an — wir benotigen diese Angaben bei der
amtsinternen Bearbeitung.

Am Ende bitte speichern [7].
Der im Portal angegebene Hilfetext beschreibt gut, welche Art von Unterlagen Sie hier hinterle-
gen kénnen: Es geht um solche Dokumente, die Sie fir mehrere Antrage als Anlage benétigen.
Sie konnen bei jeder Antragstellung auf die hier hinterlegten Dokumente zugreifen und sie zuord-

Wichtig: Das Amt fuir Stadtgriin und Abfallwirtschaft kann auf diese Unterlagen nicht direkt zu-
greifen — nur bei Zuordnung zu einem konkreten Antrag werden sie an das Amt Gbermittelt.

Relevant kdnnten im Zusammenhang mit der Friedhofsférderung sein:

B Analysen / Konzepte fir Sanierungsarbeiten, die sich Giber mehrere Jahre (also mehrere For-
B Genehmigungen, die fiir mehrere MaRnahmen / Férderperioden gelten.

Nach dem Hochladen kénnen Sie die Datei ansehen [8] oder I6schen [9].

Qv | Suchen: Alle Textspalten

Bezeichnung

Fallgenehmigung fir alle Friedhofsbereiche

Los + Unterlage hinzufiigen

Dateiname

Fallgenehmigung pdf

gewerblichen oder freiberuflichen Tatigkeit oder Nachweis Gber ,steuerrechtliche Behandlung”.

Beschreibung

ung, Auszug aus dem Handelsregister ader dem Vereinsregister, Nachweis der Vertretungsberechtigung, individueller Nachweis einer

“ [ERE il 7 e i nen. Sie miissen Sie dann nicht mehr hochladen.
Bezeichnung Dateiname Beschreibung
Unterlage hinzufiigen x
* Bezeichnung  Fallgenshmigung fir alle Friedhofsbersiche
* Datei iy
v Beschreibung .
ZJ [ derperioden) erstrecken.
ol E_. | 8 Zuricksetz
=] [ Abbrechen Datei hochladen i
digita sgstel.. | -
v Unterlagen
Hier konnen Sie die Dokuments ablegen, die oft relevant fur eine Antl I sind, wie z. B.

Download Loschen

Gesamt 1
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Zugeordnete Nutzer

Hier kénnen Sie die Dokumer

Vereinsregister, Nachweis der  Nutzer zuordnen

steuerrechtliche Behandlung

Fur die Zuerdnung eines Nutzerkontos zu [hrer/Ihrem Antragsteller®in geben Sie bitte den Zuordnungscode ein.

Qv | Suchen: Alle Textspal

Bezeichnung

Fallgenehmigung fur alle Friedh
4 G

v Zugeordnete Numerl

* Zuordnungs-

Neuer Nutzer

Abbrechen

*Rolle | Lese- und Schreibrechte fiir die/den Antragsteller”in und deren/dessen Antrige

Nutzer zuordnen '

x

der dem
er

Gesamt 1

Qv | Suchen: Alle Textspalten

E-Mail-Adresse

digitalis fresden.de

—_—

Name

Bearbeiten | Speichern H + Nutzer hinzufiigen H T Nutzer entfernen ‘

Vorname

Rolle

Administrator der/des Antragste...

Funktion

Gesamt 1
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In diesem Abschnitt verwalten Sie die registrierten Nutzer, die zum Antragstellerkonto gehoren.

Wichtig: Ein Nutzer kann derzeit nur zu genau einem Antragstellerkonto gehéren.

In der Liste [10] ist die E-Mail-Adresse, mit der Sie sich selbst registriert haben, bereits angegeben.
Wollen Sie nun weitere Nutzer hinzufiigen, mussen diese ebenfalls eine Registrierung vornehmen,
dann aber einen Zuordnungscode erzeugen, siche = Variante ,,Zuordnungscode”.

Haben Sie einen Zuordnungscode von der registrierten Person erhalten, klicken Sie auf ,Nutzer hin-

zufligen” [11], fugen den Zuordnungscode ein [12] und vergeben die passenden Rechte [13]:

B Administrator: Der neue Nutzer ist Ihnen gleichberechtigt, kann neue Nutzer hinzuftigen und
Rechte verandern.

B Lese- und Schreibrechte: Der neue Nutzer kann Stammdaten und Antrage bearbeiten.

B Leserechte: Der neue Nutzer kann Stammdaten und Antrage nur einsehen.

Bestatigen Sie mit Klick auf ,,Nutzer zuordnen [14].
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Speichern der Stammdaten

. Férdermittelportal

Antrige

~ Antragsteller*in
R, Antragstellertin

_ - * Sie sind/représentieren eine:
@ Datenschutzhinweise P

* Name

Natdrliche Person

Juristische Person

Kirchgemeinde / Kirchspiel “Muster”

° Anderungen am Antragsteller

erfolgreich gespeichert

* Inre Rechtsform  Kérperschaft des &ffentlichen Rechts (KdSR)

Bitte geben Sie hier im Falle einer juristischen Person den Namen Ihres Vereins, Ihres Unternehmens, efc. und im Falle einer natlrlichen Person Inren Nachnamen an

* Stralle

*pz

* E-Mail-Adresse

Registernummer

ung
Friedhofsstrabe
01234

digitalisierung67@dresden.de

* Hausnummer 1

*Ort  Dresden

* Telefon 03514887047

m Anderungen speichern

Auch zwischendurch empfiehlt es sich, Anderungen einzelner Ab-
schnitte zu speichern — wie jeweils angegeben. Dabei werden nur
Anderungen im jeweiligen Abschnitt {ibernommen.

Eine Speicherung aller Anderungen kénnen Sie fiir die Stammda-
ten aber ebenfalls vornehmen:
Klicken Sie dazu auf ,Anderungen speichern” [15], am besten im-

mer, wenn Sie in den Stammdaten Anderungen vorgenommen
haben.

Weiter geht es mit der Antragstellung. Nutzen Sie dazu die Handreichung , Fordermittelportal Antragstellung”.

Noch ein Tipp: Die vorliegende Handreichung ist fiir die Friedhofstrager gedacht. Ein aktuelles

,Handbuch fiir alle” steht lhnen online immer zur Verfligung. Sie finden im Portal in der Titelleiste.

. Fordermittelportal
B Antrige
R Antragsteller®in

[i] Datenschutzhinweise

A verwaltung@friedhof.de [ Abmelden

v Antrige

Qv | Suchena

Los Hauptbericht Aktionen Vv

+ Antrag hinzufigen [ Antrag in neuen Antrag kopieren

vorlsufige o
Antragsart  Status Antragsmummer  Fachamt Fachférderrichtlit
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Elektronische Dokumente mit qualifizierter elektronischer Signatur kénnen tber ein
Formular eingereicht werden. Darlber hinaus gibt es die Moglichkeit, E-Mails an die
Landeshauptstadt Dresden mit einem S/MIME-Zertifikat zu verschlisseln oder mit
DE-Mail sichere E-Mails zu senden. Weitere Informationen hierzu stehen unter
www.dresden.de/kontakt.

Dieses Informationsmaterial ist Teil der Offentlichkeitsarbeit der Landeshauptstadt
Dresden. Es darf nicht zur Wahlwerbung benutzt werden. Parteien kénnen es jedoch
zur Unterrichtung ihrer Mitglieder verwenden.
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