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Landeshauptstadt Dresden 
Amt für Stadtgrün und Abfallwirtschaft 

Für technische Fragen: 
 
E-Mail: 
Telefon: 

fragen.foemiportal@dresden.de 
0351 4887047 

Stand vom 19.12.2024 

Fördermittelportal der Landeshauptstadt Dresden:  
FFRL Friedhöfe, Historische Gräber 
Handreichung: Anlegen eines Antragstellerkontos 

Einleitung 

Sie sind zuständig für die Förderanträge gemäß den FFRL Friedhöfe und Historische Gräber und müssen diese Anträge nun 

übers Fördermittelportal stellen?  

Wir empfehlen die Antragstellung mit Hilfe eines Antragstellerkontos. Hier gibt es zwei Möglichkeiten: 

 Es gibt das Konto bereits, weil es bspw. durch eine Kollegin / einen Kollegen angelegt wurde. Dann kann diese Person 

Sie zu dem Antragstellerkonto hinzufügen. Dafür benötigt die Person einen Zuordnungscode, den Sie erstellen können, 

nachdem Sie am Fördermittelportal als Nutzer*in registriert sind. 

 Es gibt das Konto noch nicht. Sie wollen es nun anlegen. 

 
In beiden Fällen sind die ersten Schritte gleich: 

 

Portal aufrufen und Registrierung als Nutzer*in durchführen 

 

Öffnen Sie das Fördermittelportal über den Link http://www.dresden.de/foerdermittelportal. 
 

mailto:fragen.foemiportal@dresden.de
http://www.dresden.de/foerdermittelportal
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Es erscheint die Startseite des Fördermittelportales.  

Bitte wählen Sie die Option „Login mit E-Mail“.  

 Wenn Sie diese Option zum ersten Mal wählen, erhalten Sie danach die Möglichkeit, ein 

Antragstellerkonto anzulegen. 

 Wenn Sie bereits ein Antragstellerkonto angelegt haben, finden Sie die nächsten Schritte in 

der Handreichung „Fördermittelportal_Antragstellung“. 

 

Vorteile eines Antragstellerkontos: 

 Das Speichern und spätere Wiederaufrufen bzw. Fortsetzen des Antrages ist möglich.  

 Anträge, die Sie mit Login eingereicht haben, können wieder aufgerufen werden.  

 Es können mehrere Personen an einem Antrag arbeiten.  

 Anträge können als Grundlage für neue Anträge kopiert werden, so dass der Erstellungs-

aufwand für ähnliche Anträge reduziert wird. 
 

Für evangelisch-lutherische Friedhofsträger: 

Bitte legen Sie in jedem Fall ein Antragstellerkonto an. Sie benötigen es, um dem Regionalkir-

chenamt vor Absenden eines Antrags einen Entwurf zur Prüfung und Stellungnahme übermit-

teln zu können. 
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Wenn Sie auf „Login mit E-Mail“ geklickt haben, kommen Sie zur Anmeldeseite: 

  

 

Tipp: Setzen Sie sich diese Seite als Lesezeichen im Browser, so dass Sie das Portal bei erneutem Auf-

suchen schneller erreichen. 

Die Seite hat die Adresse: https://apps.dresden.de/ords/f?p=111:9998 

 

Wenn Sie noch kein Antragsteller-Konto haben, wählen Sie den Button  

„Zur Registrierung“. 

 

 

 

Nun können Sie die Registrierung beginnen:  

 

 
 

Setzen Sie das Häkchen [1] und geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein [2]. 

 

E-Mail-Adresse: Bitte setzen Sie die E-Mail-Adresse ein, mit der Sie künftig das 

Portal nutzen werden, zum Beispiel… 

 eine persönliche dienstliche Adresse wie:  

a.musterfrau@musterfriedhof.de 

 oder eine Funktionsadresse wie:  

friedhofsverwaltung@musterfriedhof.de 

 

Wählen Sie dann „Registrieren“ [3]. 

 
 

 

Es wird wieder die Anmeldeseite geladen und eine Bestätigung eingeblendet.  

 

Warten Sie nun auf die darin genannte E-Mail. Das kann mehrere Minuten dau-

ern. 

  

1 

2 

3 

Tipp: Die vorliegende Handreichung ist für die Friedhofsträger gedacht. Ein aktuelles „Handbuch für 

alle“ steht Ihnen online immer zur Verfügung. Sie finden es hier (siehe links) und nach Anmeldung auch 

im Portal, dort in der Titelleiste. 

https://apps.dresden.de/ords/f?p=111:9998
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Sie haben die E-Mail mit den Zugangsdaten an die angegebene E-Mail-Adresse erhalten?  

 

Dann klicken Sie in der E-Mail bitte auf den blauen Link. 

 

 

Es öffnet sich im Browser folgende Ansicht des Fördermittelportals: 

 

 

Nun müssen Sie ein Passwort eingeben. Es benötigt mindestens 10 Zeichen, darunter sowohl Ziffern, Groß- 

und Kleinbuchstaben als auch Sonderzeichen  

 

Speichern Sie das Passwort. 
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Automatisch wird der Anmeldedialog eingeblendet: 

 

 

 

Sie sind nun als Nutzer*in des Fördermittelportals registriert. 

Loggen Sie sich erstmalig ein.  

Neues Antragstellerkonto oder Zuordnung zu einem bereits bestehenden Konto? 

Der nächste Schritt enthält eine wichtige Entscheidung:  

 

 

Entweder gibt es noch kein Antragstellerkonto für Ihre Friedhofsverwaltung - Sie wollen es jetzt anlegen. 

Dann wählen Sie „Neue/n Antragsteller*in anlegen“ [1].  

Weiter siehe  Variante „neues Antragstellerkonto“. 

 
 
 
Oder gibt es bereits ein Antragstellerkonto, bei dem Sie als Nutzer*in mitarbeiten wollen? Dann wählen Sie 

den Button „Bestehende/n Antragsteller*in zuordnen“ [2] 

Weiter siehe  Variante „Zuordnungscode“.  
 
 
 
 
   

  

 

  

1 2 
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Variante „neues Antragstellerkonto“ 

 

Sie haben im Schritt zuvor die Option „Neue/n Antragsteller*in anlegen“ gewählt. 

Nun beginnen Sie mit der Eingabe der sogenannten „Stammdaten“. 

 

Hinweis: 

Die Stammdaten werden dauerhaft hinterlegt. Sie können Sie auch später ändern oder ergänzen. Vorteil: 

Entsprechende Felder in den Anträgen können vorbelegt oder aus den Stammdaten ausgewählt werden. 

 

Zuerst müssen Sie entscheiden, wen Sie repräsentieren: Bitte wählen Sie „Juristische Person“ aus [1]. 

 

 

 

Die Ansicht wechselt nun automatisch… 

 

 
  

Wählen Sie folgende Einstellungen: 

 Ihre Rechtsform [2]: Körperschaft des öffentlichen Rechts (KdöR) 

 Name [3]: Bitte geben Sie den Namen des Friedhofsträgers an, also des Zuwendungsempfängers. In der Regel ist dies die 

Kirchgemeinde bzw. das Kirchspiel. 

 Namenszusatz [4]: Bitte geben Sie hier den Namen der Friedhofsverwaltung ein, soweit diese eigenständig tätig ist und eine 

eigene Postadresse hat. Dies ist zwar kein Pflichtfeld, ermöglichst es Ihnen aber, ein eigenes Antragstellerkonto für die Fried-

hofsverwaltung einzurichten. 

Für evangelisch-lutherische Friedhofsträger mit mehreren Friedhofsverwaltungen:  

Bitte nicht vergessen, beim Namenszusatz die Friedhofsverwaltung einzutragen. 

 Straße, Hausnummer, PLZ und Ort [5]: Bitte geben Sie die Adresse an, an welche der Bescheid gehen soll: an Kirchgemeinde / 

Kirchspiel oder – in den meisten Fällen – an die Friedhofsverwaltung.  

 E-Mail-Adresse, Telefon [6]: Haben Sie eine Friedhofsverwaltung unter „Namenszusatz“ angegeben, dann setzen Sie hier 

bitte die E-Mail-Adresse und Telefonnummer der Friedhofsverwaltung ein. Sind Sie allein für die Antragstellung verantwort-

lich, können dies auch Ihre namentlichen dienstlichen Kontaktdaten sein. Für die E-Mail-Adresse kommen folgende Möglich-

keiten in Frage (analog für die Telefonnummer): 

 persönliche dienstliche Adresse: a.musterfrau@musterfriedhof.de  

 oder eine Funktionsadresse: friedhofsverwaltung@musterfriedhof.de 

 Registernummer [7]: Bitte freilassen – für Kirchgemeinden nicht relevant. 

 

Zuletzt bitte speichern. Lesen Sie nun weiter unter  Stammdatenverwaltung. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

Wichtig:  

Die Adresse [5] wird für die Adressierung und Zustellung des 

Bescheids genutzt.  

Die E-Mail-Adresse [6] wird genutzt, um Ihnen das ausgefüllte 

Antragsformular zum Speichern / Drucken zu übermitteln. 
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Variante „Zuordnungscode“ 

 
Sie hatten auf den Butten „Bestehende/n Antragsteller*in zuordnen“ geklickt [1]? 

 

 

Dann erhalten Sie einen Code:  

  

Die Funktion zum Versenden des Codes [2] nutzt die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse. Der Code 

kommt in Ihrem Mail-Postfach an. Sie können ihn dann weitersenden an die Person, welche das Antragstel-

lerkonto verwaltet und Sie dort mit Hilfe des Codes als Nutzer*in zuordnen kann. 

 

Sie können den Code aber auch markieren, direkt aus dem Fenster kopieren und an die Person versenden, 

welche die Zuordnung vornimmt. 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

2 

1 

Tipp: Bitte lesen Sie dazu auch im allgemeinen Handbuch - An-

hang 1: Anleitung zur Zuordnung eines Nutzerkontos zum/zur 

Antragsteller*in, welches Sie hier (oder auch schon beim Regist-

rieren) aufrufen können. 
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Irrtum? Sie wollten gar keinen Zuordnungscode erzeugen? 

 

 

 

Dann schließen Sie das Fenster [3]. 

Es erscheint folgende Ansicht:  

 

Wählen Sie hier „Zuordnungscode löschen“ [4]. 

 

Sie gelangen dann zur Ansicht, in der Sie sich für das Anlegen eines Antragstellerkontos entscheiden kön-

nen (siehe  Variante „neues Antragstellerkonto“). 

 

  

3 

4 
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Stammdatenverwaltung 

Den „Pflichtteil“ beim Anlegen eines Antragstellerkontos – die Angaben zum antragstellenden Friedhofsträger – ist geschafft. Aber es lohnt, bestimmte Anga-

ben von Anfang an in den Stammdaten zu hinterlegen. Bitte lesen Sie weiter. 

 

 

 

Die Ihnen vorliegende Ansicht ist die „Standardansicht“ für die Stammdatenver-

waltung. Sie können Sie sofort oder bei einer späteren erneuten Anmeldung be-

arbeiten. Sie können Sie jeweils im Register „Antragsteller*in“ [1] aufrufen. 

 

Von jetzt an können Sie auch Anträge im Portal erstellen. Diese finden Sie im 

Register „Anträge“ [2].  

 

Zunächst sollten Sie aber noch die Stammdaten vervollständigen. Es folgen beim 

Herunterscrollen weitere Abschnitte in der Stammdatenverwaltung 

 Ansprechperson(en) 

 Bankverbindung(en) 

 Unterlagen 

 Zugeordnete Nutzer 
 
  

  

1 

2 
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Ansprechperson(en) 

 

 

 

 

 

 

Sie sehen: Obwohl Sie das Antragstellerkonto angelegt haben, sind Sie 

noch nicht als Ansprechperson eingetragen. Das ist sicher in den meis-

ten Fällen sinnvoll, aber nicht verpflichtend. Hier ist der fachliche und 

rechtliche Kontext gemeint. 

 

Bitte tragen Sie daher mindestens folgende Person(en) ein, indem Sie 

auf „Ansprechperson hinzufügen“ klicken [3]: 

 Unterschriftsberechtigte Person: In diesem Fall sind das die Person 

oder Personen, die den Antrag unterschreiben. Hier bitte bei „ver-

tretungsberechtigt“ eingeben: „ja“ [4]. 

 Personen, die als Ansprechpartner für Rückfragen des Amts für 

Stadtgrün und Abfallwirtschaft bekannt sein sollen – dies können 

mehrere sein: Sie können Sie künftig jedem Antrag passend zuord-

nen. 
 

Bitte das Speichern [5] nicht vergessen. 

Tipp: Zu den Ansprechpersonen müssen keine Adressen (Straße, Haus-

nummer, PLZ, Ort) angegeben werden. Es ist dann nützlich, wenn 

Schriftverkehr zu erwarten ist, der direkt an die Ansprechpersonen ge-

richtet ist. 

  

4
1 

3
1 

5
1 

Hinweis zur Bedienung der Tabellen im Fördermittelportal: 

Um eine neue Zeile in einer Liste – hier „Ansprechperson“ hinzuzufügen, kli-

cken Sie immer auf den Button über der Tabelle:

Pflichtfelder: Jedes Feld mit einer „roten Ecke“ muss ausgefüllt werden. Wenn 

Sie eines dieser Felder vergessen, wird dies gekennzeichnet: 

 

 

Hinweis zu registrierten Nutzern für das Konto:  

In der Tabelle zu den Ansprechpersonen ist es nicht erforderlich, weitere registrierte Nutzer des Antragsteller-

kontos aufzuführen. Diese Personen werden unter „Zugeordnete Nutzer“ verwaltet. Sind die weiteren re-

gistrierten Nutzer aber gleichzeitig auch Ansprechpersonen, tragen Sie diese ebenfalls hier ein. 
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Bankverbindungen 

 

 

 

Die Eingabe einer Bankverbindung (mit Klick auf „Bankverbindung hinzufügen“ [6]) ist dann sinn-

voll, wenn Sie bereits bei der Antragstellung eine Bankverbindung angeben müssen. Für manche 

Anträge – bspw. nach der FFRL Historische Gräber – ist diese Angabe schon im Antrag Pflicht.  

 

Bitte geben Sie unbedingt auch BIC und Kreditinstitut an – wir benötigen diese Angaben bei der 

amtsinternen Bearbeitung. 

 

Am Ende bitte speichern [7]. 

Unterlagen 

 

 

 

Der im Portal angegebene Hilfetext beschreibt gut, welche Art von Unterlagen Sie hier hinterle-

gen können: Es geht um solche Dokumente, die Sie für mehrere Anträge als Anlage benötigen.  

 

Sie können bei jeder Antragstellung auf die hier hinterlegten Dokumente zugreifen und sie zuord-

nen. Sie müssen Sie dann nicht mehr hochladen.  

Wichtig: Das Amt für Stadtgrün und Abfallwirtschaft kann auf diese Unterlagen nicht direkt zu-

greifen – nur bei Zuordnung zu einem konkreten Antrag werden sie an das Amt übermittelt. 

 

Relevant könnten im Zusammenhang mit der Friedhofsförderung sein: 

 Analysen / Konzepte für Sanierungsarbeiten, die sich über mehrere Jahre (also mehrere För-

derperioden) erstrecken. 

 Genehmigungen, die für mehrere Maßnahmen / Förderperioden gelten. 

 

Nach dem Hochladen können Sie die Datei ansehen [8] oder löschen [9]. 

 

 

  

6
1 

7
1 

8
1 

9
1 
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Zugeordnete Nutzer 

 

 

 

In diesem Abschnitt verwalten Sie die registrierten Nutzer, die zum Antragstellerkonto gehören. 

 

Wichtig: Ein Nutzer kann derzeit nur zu genau einem Antragstellerkonto gehören. 

 

In der Liste [10] ist die E-Mail-Adresse, mit der Sie sich selbst registriert haben, bereits angegeben. 
Wollen Sie nun weitere Nutzer hinzufügen, müssen diese ebenfalls eine Registrierung vornehmen, 
dann aber einen Zuordnungscode erzeugen, siehe  Variante „Zuordnungscode“. 
 

Haben Sie einen Zuordnungscode von der registrierten Person erhalten, klicken Sie auf „Nutzer hin-

zufügen“ [11], fügen den Zuordnungscode ein [12] und vergeben die passenden Rechte [13]: 

 Administrator: Der neue Nutzer ist Ihnen gleichberechtigt, kann neue Nutzer hinzufügen und 

Rechte verändern. 

 Lese- und Schreibrechte: Der neue Nutzer kann Stammdaten und Anträge bearbeiten. 

 Leserechte: Der neue Nutzer kann Stammdaten und Anträge nur einsehen. 

 

Bestätigen Sie mit Klick auf „Nutzer zuordnen“ [14]. 
 

  

10
1 

11
01 

12 

13
2 

14
32 
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Speichern der Stammdaten 

 

 

 
 

 

Auch zwischendurch empfiehlt es sich, Änderungen einzelner Ab-

schnitte zu speichern – wie jeweils angegeben. Dabei werden nur 

Änderungen im jeweiligen Abschnitt übernommen. 

 

Eine Speicherung aller Änderungen können Sie für die Stammda-

ten aber ebenfalls vornehmen: 

Klicken Sie dazu auf „Änderungen speichern“ [15], am besten im-

mer, wenn Sie in den Stammdaten Änderungen vorgenommen 

haben.  

 

Weiter geht es mit der Antragstellung. Nutzen Sie dazu die Handreichung „Fördermittelportal Antragstellung“. 
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Noch ein Tipp: Die vorliegende Handreichung ist für die Friedhofsträger gedacht. Ein aktuelles 

„Handbuch für alle“ steht Ihnen online immer zur Verfügung. Sie finden im Portal in der Titelleiste. 

 

verwaltung@friedhof.de 
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Elektronische Dokumente mit qualifizierter elektronischer Signatur können über ein  
Formular eingereicht werden. Darüber hinaus gibt es die Möglichkeit, E-Mails an die  
Landeshauptstadt Dresden mit einem S/MIME-Zertifikat zu verschlüsseln oder mit  
DE-Mail sichere E-Mails zu senden. Weitere Informationen hierzu stehen unter  
www.dresden.de/kontakt. 
Dieses Informationsmaterial ist Teil der Öffentlichkeitsarbeit der Landeshauptstadt  
Dresden. Es darf nicht zur Wahlwerbung benutzt werden. Parteien können es jedoch 
zur Unterrichtung ihrer Mitglieder verwenden. 
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